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1. Den Mitarbeiter erstmalig anlegen
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STEUERBLRATER

1. Den Mitarbeiter erstmalig anlegen

g22 Anwendungen (@

Sortieren

@

Personaldaten

hseln >

1. Offnen Sie die Online-Anwendung DATEV Unternehmen Muster GmbH UEM

online, bspw. Uber den Link: duo.datev.de Guten Morgen, Marcel Lemmen

+ Belege hochladen > Bankkonten @b Auftragsw Auswertungen Kassenbuch
Personalwirtschaft
o . u“ .
2. Uber den Reiter ,Anwendungen*” gelangen Sie zu dem Belegubersicht anzeigen ) VR Bank Narberg -alt- 520323€ -y i1
“ DEOT 7606 0618 0100 2047 42 Stand: 02.01.23
Programm ” Pe rsonaldaten . Stammdaten Belege Personalakte
é Zahlungen ausflihren >
I Auswertungen anzeigen > @ @ @
Aktuelles -
Administration Bank LODAS
Vaorerf:
Jahreswechsel in DATEV Unternehmen online orenassng
. . . 23.11.23 - Lesen Sie hier, wie Sie in DATEV Unternehmen online lhre b3 (= | 3
Unsicher bei der Jahresiibernahme? Bestdnde in das neue Jahr Gbernehmen und neue Ablageordner @ \d‘)
Wir unterctitzen Sie beim Durchfihren d il Liguiditdtsmonit... MNachrichten Rechnungswesen
ir unterstiitzen Sie beim Durchfiihren der Vorerfassung

——— DATEV Auswertungen Rechnungswesen online: neue

Funktionen >

22.11.23 = Einen Uberblick zu den Neuerungen finden Sie hier.
Weitere Losungen

Belege per E-Mail hochladen? Weitere Meldungen... 5

Dann nutzen Sie DATEV Upload Mail. Weitere
Informationen

# Jetzt einrichten (2 min)

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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STEUERBLRATER

1. Den Mitarbeiter erstmalig anlegen

12 Mitarbeiter

Es 6ffnet sich eine Ubersicht Ihrer aktuellen Mitarbeiter. | L

DarUber befindet sich die Schaltflache:

,Mitarbeiter anlegen®

[ l“*?!rorb eiter suchen

Q

Erfassen Sie hier die Kinderdaten fiir die korrekte Berechnung nach dem Pflegeunterstitzungs- und -entlastungsgesetz (PUEG).

Daten zu Kindern erfassen

=k Mitarbeiter anlegen

Nr. 4«  Familienname Vorname Eintrittsdatum Sofortmeldung

neu Maus Emma 15.01.2020 25.11.2021 H :
neu Mustermann Max 01.01.2024 11.01.2024 :
freigegeben Muster Marta 01.10.2023 21.09.2023 H
freigegeben Mustermann Max 01.10.2023 21.09.2023 :
freigegeben Musterm Maxi 19.10.2023 19.10.2023 H

2 Schlosser Max-Muster 01.09.2008 :

3 Wichtig Heinz-Muster 07.01.1999 i

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.

Cmrmlmm

13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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1. Den Mitarbeiter erstmalig anlegen

Erfassen Sie nun alle Daten zu lhrem neuen
Mitarbeiter.

Sofortmeldepflichtig:

Wenn |hr Unternehmen
sofortmeldepflichtig ist, konnen Sie
hier direkt die Sofortmeldung
veranlassen, die Schaltflache wird
automatisch eingeblendet.

nicht sofortmeldepflichtig:
Klicken Sie auf die Schaltflache
,Anlegen” unten rechts.

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.

{ Alle Mitarbeiter

Mitarbeiter anlegen

Eintrittsdatum

Vorname

Familienname

Geschlecht

Angaben zur Sofortmeldung

Staatsangehdrigkeit

Beschaftigungsbetrieb

Versicherungsnummer

TT MM [

Weiblich v
Deutschland hd
1199300012 | DATEVmuster GmbH b4

— . B rarcirhar
Sozial- bzw. Rentenversicherungsnummer

_ Yersicherungsnummer nicht bekannt

13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online

DATEVmuster GmbH 200347 - 99998 >

Januar 2020

Alctueller Erfassungsmonat

Titel Akademischer Titel wie Professor oder Dr,
Namenszusatz v
Vorsatzwort v

B Sie sind sofortmeldepflichtig. Prifen Sie vor dem Veranlassen einer Sofortmeldung die erfassten
Daten.

Wenn Sie danach die Sofortmeldung und die dazugehérigen Daten korrigieren méchten, setzen Sie
sich mit lhrem steuerlichen Berater in Verbindung.
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2. Personalfragebogen bereitstellen

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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STEUERBLRATER

2. Personalfragebogen bereitstellen

¢ Alle Mitarbeiter

Nachdem Sie alle Daten erfasst haben,
kénnen Sie den Personalfragebogen dem
neuen Mitarbeiter bereitstellen. Persénliches

3

Max Mustermann

Senden Sie lhrem neuen Mitarbeiter einen Fragebogen zu, mit dem er alle
Daten zu seiner Person selbst erfassen kann.

Personalfragebogen bereitstellen

Geburtsdatum
Krankenkasse
Bankverbindung
Steuer-ID
Anschrift

Kontaktdaten

Elektronische Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen

Die Anforderung von Attesten ist erst maglich, wenn der steuerliche Berater nach der Freigabe den Datenaustausch mit dem

Lohnabrechnungsprogramm durchgefiihrt hat,

01.03.1975

Schorndorfer Str. 15
47906 Kempen

Persdnliche Daten bearbeiten

\/ Mitarbeiter angelegt

Sofortmeldung wurde veranlasst und Max Mustermann angelegt.

Beschaftigung

Vorschlag Personalnummer

Eintrittsdatum 01.02.2024
Berufsbezeichnung

Personengruppe

Wochenarbeitszeit

Daten zur Beschaftigung bearbeiten

B sobald Sie die Daten zu Ihrem neuen Mitarbeiter vollstdndig erfasst haben, geben Sie diese fir lhren steuerlichen Berater frei. Erst mit der Freigabe hat Ihr steuerlicher Berater Zugriff

auf die Daten,

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.

13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online

Mitarbeiter freigeben
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STEUERBLRATER

2. Personalfragebogen bereitstellen

¢  Zurlick zu Max Mustermann

Personalfragebogen bereitstellen
Der Mitarbeiter hat nach Bereitstellung des
Fragebogens 2 Wochen Zeit, diesen zu

Der Link ist bis einschlieBlich 26.01.2024 giltig. Bis dahin hat lhr Mitarbeiter Zeit, den Personalfragebogen auszufilllen und lhnen zu senden.

bearbeiten.
Empfanger Text
mitarbeiter@mail.de Herzlich willkemmen! -
ES erSChelnt ein Vorgefertlgter TeXt’ den Sle Wir freuen uns, Sie ab dem 01.02.2024 bei uns im Unternehmen begrilen zu dirfen.
uber d|e Schaltﬂache "E—Ma” Programm Batrett Fdr lhre Lohnakrechnung bendtigen wir noch wichtige Angaben von lhnen,
. ff w e b h | . _ ) Offnen Sie hierzu bitte den folgenden Link und senden Sie den Personalfragebogen spétestens bis
orrtnen upernenmen Konnen. Personalfragebogen zum Beschiftigungsbeginn zum 26.01.2024 ausgefiillt an uns zuriick:

https:/fapps.datev.de/personalfragebogen/TbOtZ1GpCXIU-
oRGhOdB8co68REZHEWVTTSYBCYbgWHRaSsDrwIUSBy-tz3mIMRO_CnnzDDkJaj18%WdSAZrUSZg -
5

Alternativ kébnnen Sie den Link zum

Fragebogen auch kopieren und Uber andere
Kommunikationskanale an den Mitarbeiter R il
weitergeben.
‘ Sie kéinnen alternativ den Link zum Personalfragebogen kopieren und diesen an lhren neuen Mitarbeiter weiterleiten.
https://apps.datev.de/personalfragebogen/7bOtZ1GpCXU-oRGhOdEcobbREZHBWV TTSYBCVbgWHhaSsDriw U SBy-tz3mIMRO_CnnzDDlkJaj1 Link kopieren

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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STEUERBLRATER

2. Personalfragebogen bereitstellen

E:-—:* An

. . . “ Senden Cc A @ latzel-steuerberater.d
Nach dem Klick auf ,E-Mail Programm &ffnen*: e _

Bece

Es offnet sich Ihr E-Mail Programm mit einer
Vorgefertigten E_Ma|| Betreff Personalfragebogen zum Beschiftigungsbeginn

Dort ist ein Link enthalten, mit dem der Herzlich willkomment

Mitarbeiter auf den Fragebogen zugrelfen kann Wir freuen uns, Sie ab dem 15.01.2020 bei uns im Unternehmen begrien zu didrfen.

um seine Personaldaten zu ergénzen. Fir Ihre Lohnabrechnung bendtigen wir noch wichtige Angaben von lhnen.
Offnen Sie hierzu bitte den folgenden Link und senden Sie den Personalfragebogen spétestens bis zum 26.01.2024 ausgefiillt an uns zuriick:

https://apps.datev.de/personalfragebogen/ rzrEclVEtHIZW-Tz 1C9Gmr mMAVdgYGNSxCPNUdUFQBtSx0O4ugkSpEemdory8Qlhu Ztk1X 1zWii aladIiA

Wichtig:
Bitte nehmen Sie bei der E-Mail lhren Hinweise zum Ausfiillen des Fragebogens:

. .. - Der Personalfragebogen kann nicht zwischengespeichert und nur einmal abgaschickt werden.
Lohnsachbearbeiter der Kanzlei in den CC’ - Erfassen Sie Name und Anschrift vollstdndig gemaB lhren offiziellen Ausweisdokumenten.

dam|t d|eser Uber d|e Neuanlage eines - Halten Sie bitte |hre IBAN, Steueridentifikationsnummer und die Sozialversicherungsnummer bereit.

Mitarbeiters informiert wird.
Wielen Dank fir Ihre Unterstiitzung.

Mit freundlichen GriRen,
DATEVmuster GmbH

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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2. Nach der Bereitstellung

Nach dem Sie den Personalfragebogen
bereitgestellt haben, zeigt Ihnen die
Ubersichtsseite zum Mitarbeiter den aktuellen
Status der Bearbeitung.

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.

Personliches

Sie haben den Link zum Personalfragebogen bereitgestellt

Ihr Mitarbeiter kann den Personalfragebogen bis einschlieflich 26.01.2024
ausfillen und an 5ie zurlicksenden.

Details anzeigen

13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online

Geburtsdatum
Krankenkasse
Bankverbindung
Steuer-1D
Anschrift

Kontaktdaten

01.03.1975

Schorndaorfer 5tr. 15
479086 Kempen

Persdnliche Daten bearbeiten

gl
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3. Der Mitarbeiter erfasst seine Daten

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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3. Der Mitarbeiter erfasst seine Daten

Sobald der Mitarbeiter auf den ihm bereitgestellten Link klickt,
erscheint folgende Seite:

Der Mitarbeiter erfasst nun seine personlichen Daten.

Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.

- DATEV Personalfragebogen
DATEV

Herzlich willkommen bei Ihrem neuen Arbeitgeber

DATEVmuster GmbH

Fur Ihre Lohnabrechnung bendtigen wir noch weitere Angaben. Fillen Sie den Fragebogen bitte vollstandig aus. (* Pflichtfelder)

Personliche Angaben

Vorname * Nachname * Titel
Geschlecht *
Weiblich ~
Geburtsangaben
Geburtsdatum* Geburtsname *
Geburtsort * Geburtsland * Staatsangehorigkeit *

Deutschland

'

Deutschland

13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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STEUERBLRATER

3. Der Mitarbeiter erfasst seine Daten

Zwingend notwendige Angaben sind:
» Gesetzliche Krankenkasse

» Sozialversicherungsnummer
« Steuerliche Identifikationsnummer

Nachdem der Mitarbeiter seine Daten vollstandig erfasst hat,
klickt er auf ,Versenden®.

Der Fragebogen kann danach nicht mehr vom Mitarbeiter
geandert werden.

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.

Anschrift & Kontaktdaten

StraRe * Nr. * Anschriftenzusatz
PLZ * ort* Land *

Deutschland ~
Telefonnummer E-Mail-Adresse

Bildungsweg

Hochster Schulabschluss * Hochster Ausbildungsabschluss *

Bankverbindung

IBAN * Bankbezeichnung

Sozialversicherung & Steuer

Gesetzliche Krankenkasse *

Sozialversicherungsnummer * i ] i ) .

D Sozialversicherungsnummer nicht bekannt
Steuerliche Identifikationsnummer * i ] : i i .

D Steuerliche Identifikationsnummer nicht bekannt
Arbeitsverhaltnis * Gewdinschter jahrlicher Freibetrag
Hauptarbeitgeber ~

13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online 14
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Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.

4. Ubernahme der Daten

13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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4. Ubernahme der Daten 13 Mitarbeiter .

Altueller Erfassungsmonat

Kinderdaten fiir PUEG Hinweise

Erfassen Sie hier die Kinderdaten fir die korrekte Berechnung nach dem Pflegeunterstiitzungs- und -entlastungsgesetz (PUEG).
1@ Max Mustermann

Daten Personalfragebogen Gbernehmen >
Personallbersicht in DATEV Personaldaten online: —
17| Max Mustermann
[l“ﬂmrbeater stichen QJ + Mitarbeiter anlegen Geburtstag am 01.01.1974 >
Im rechten Hinweisfeld auf der Startseite wird angezeigt, Mo & Himein aneiocn
. . . . Nr. +  Familienname Vorname Eintrittsdatum Sofortmeldung g
wenn ein Mitarbeiter einen Personalfragebogen -
a usgefu | |t h at neu Maus Emma 15.01.2020 25.11.2021
neu Mustermann Max 01.01.2024 11.01.2024 i Ubersicht eAU
DurCh KllCl( an den Hlnwels Offnet SICh elne UberSICht neu Mustermann Max 01.02.2024 12.01.2024 : Attestanfrage.n aller Mitarbeiter inkl.
der eigetragenen Daten (siehe nichste Seite) _ Fdgaemert
freigegeben Muster Marta 01.10.2023 21.09.2023 : Ubersicht eAU anzeigen
freigegeben Mustermann Max 01.10.2023 21.09.2023
freigegeben Musterm Maxi 19.10.2023 19.10.2023

Freigabe
2 Schlosser Max-Muster 01.09.2008
Wenn Sie die Daten lhrer neuen Mitarbeiter

3 Wichtig Heinz-Muster 07.01.1999 : vollstindig erfasst haben, geben Sie diese fir
Ihren steuerlichen Berater frel.

4 Sorglos Ella-Muster 01.04.1999 E Mitarbeiterﬁrﬁeigabewihlen
5 Lau Frieda-Muster 16.04.2007
& Schmidt Inge-Muster 01.06.2007

13 Mitarbeiter | 3 davon neu

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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4. Ubernahme der Daten

Im nun erscheinenden Datenabgleich sehen Sie lhre
erfassten Daten im Vergleich zu denen des
Mitarbeiters.

Wichtig:
Die Angaben des Mitarbeiters Uberschreiben Ihre
Angaben! (s. Bild, Geburtsdatum)

Prifen Sie daher sorgfaltig den Datenabgleich auf
Richtigkeit. Sie haben die Moglichkeit, die Daten in
dieser Ubersicht zu korrigieren.

Nach erfolgter Prufung konnen Sie die Daten Uber
die Schaltflache am Ende der Seite Ubernehmen.

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.

Personalfragebogen priifen und tibernehmen

In dieser Ubersicht befinden sich alle Angaben, die Sie und Ihr Mitarbeiter erfasst haben, Beachten Sie die weiteren Meldungen.

Vorname
Familienname
Titel

Geschlecht

Geburtsangaben

Geburtsdatum
Geburtsname
Geburtsort
Geburtsland

Staatsangendrigkert

Angabe Mitarbeiter Aktuelle Angabe DATEV Personaldaten
Maxi Max
Mustermann Mustermann
Mannlich Mannlich
01.05.1975 01.03.1975
Mustermann Mustermann
Kempen Kempen
Deutschland Deutschland
Deutschland Deutschland

13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online

Aktueller Erfassungsmon:

H Ihre Angabe wird mit der Angabe Ihres Mitarbeiters tiberschriehen, Prifen Sie den
Wert,

17
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STEUERBLRATER

4. Ubernahme der Daten

In der Mitarbeitertbersicht wird angezeigt, wann Sie
den Fragebogen Gibernommen haben.

Nun erfassen Sie die Daten zur Beschaftigung.

Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache

,Daten zur Beschaftigung bearbeiten”

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.

{ Alle Mitarbeiter

Max Mustermann

Personliches

Sie haben den Personalfragebogen am 12.01.2024 (bermnommen.

Personalfragebogen einsehen

Geburtsdatum
Krankenkasse
Bankverbindung
Steuer-ID
Anschrift

Kontaktdaten

01.05.1975
EK BARMER

Schorndorfer Str. 15
47906 Kempen

Persanliche Daten bearbeiten

13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online

Januar 2020

Altueller Erfassungsmaonat

Beschaftigung

Vorschlag Personalnummer

Eintrittsdatum 01.02.2024
Berufsbezeichnung

Personengruppe

Wochenarbeitszeit

‘ Daten zur Beschaftigung bearbeiten

18
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5. Daten zur Beschaftigung erfassen

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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5. Daten zur Beschaftigung erfassen

DATEVmuster GmbH 200347 - 99998 »

{  Zuriick zu Max Mustermann Januar 2020

Aktueller Erfassungsmonat

Daten zur Beschaftigung
Erfassen Sie nun die Daten zur neuen Beschaftigung.

Beschiiftigung & Tatigkeit
Es handelt sich nicht um Pflichtfelder, jedoch bitten wir Sie, die Vorschiag Personalnummer [ Abeitnshmertyp (eine Angabe v
Angaben so weit es geht auszuflllen. - P ST (eine Angabe v
Berufsbezeichnung Beschaftigungsbetrieb 1] 99300012 | DATEVmuster GmbH v
Sollten Sie sich unsicher sein, was genau einzutragen ist, |
kontaktieren Sie uns gerne oder lassen Sie das Kastchen leer. e - . e
Arbeitszeit & Urlaubsanspruch
Wic h ti g . Wochenarbeitszeit in Stunden Auf Mo-Fr verteilen Urlaubsanspruch pro Jahr in Tagen
Sollten Sie einen Wert falsch oder gar nicht erfasst haben, ist Mo D Vi Do i 52 so
dies Uberhaupt kein Problem. Die Lohnsachbearbeiter priifen i Lo o T L R
alle Werte anschlieBend auf Plausibilitdt und Ubereinstimmung
mit z. B. dem Arbeitsvertrag.
Entlohnung
Monatliches Bruttogehalt Betrag in EUR Stundenlohn Betrag in EUR

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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5. Daten zur Beschaftigung erfassen O Gl 20473958

¢ Zuriick zu Max Mustermann Januar 2020

Aktueller Erfassungsmaonat

Daten zur Beschaftigung

Beschaftigung & Tatigkeit

Varschlag Personalnummer 1000 Arbeitnehmertyp Angestellter v
Eintrittsdatum 01.02.2024 Personengruppe - 101 - Sozialversicherungspflichtig Beschaftigte ohne besor v
Berufshezeichnung Steuerfachangeastellter Beschaftigungsbetrieb 199300012 | DATEVmuster GmbH <

|m gezelgten Blld Sehen Sle elne belsplelhafte Vertragsform - Unbefristet Vollzeit v Stammbkostenstelle
Erfassung flr einen normalen Angestellten mit

unbefristeter Anstellung, 40-Std.-Woche, 30 Tagen

Urlaub sowie einem Festgehalt.
Arbeitszeit & Urlaubsanspruch

Woachenarbeitszeit 40 Auf Mo-Fr verteilen | Urlaubsanspruch pro Jahr 30
Mo Di Mi Do Fr Sa S0
8 8 8 8 8 0,00 0,00
Entlohnung
Manatliches Bruttogehalt 3.000.00 € Stundenlohn Betrag in EUR

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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5. Daten zur Beschaftigung erfassen

Im gezeigten Bild sehen Sie eine beispielhafte Zahlungsdaten
Erfassung flr einen Angestellten, der voll

. ) . o Zahlungsart SEPA-Uberweisung v
sozialversicherungspflichtig ist.
) ) Sozialversicherung
Wichtig:
Schaltflache Elterneigenschaft — diese ist TE I 1 - allgemeiner eitag v Arbeislosenversicherung 1- volle Betag v
anzukreuzen, wenn der Mitarbeiter Kinder hat. Bitte S 1 - vole Britag . SR 1 -l Beltag .

reichen Sie uns dazu entsprechende Nachweise wie

7 B ei ne G e b urtsur | <un d e ei N - | Elterneigenschaft nachgewiesen (Beitragszuschlag in PV nicht berechnen)

Nach erfolgter Erfassung klicken Sie auf die
Schaltflache ,Speichern”.

Abbrechen  Speichern

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online
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6. Freigabe fur den steuerlichen Berater

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten. 13. Februar 2024 — Anleitung DATEV Personaldaten online

23



2 4

[atzel

STEUERBLRATER

6. Freigabe fur den steuerlichen Berater

¢ Alle Mitarbeiter Januar 2020

Aktueller Erfassungsmonat

-

Max Mustermann

Nach Erfassung der Personal- und

Beschaftigungsdaten ist der letzte Schritt die Personliches Beschaftigung
Fre|ga be fur den Steuerhchen Berater Sie haben den Personalfragebogen am 12.01.2024 Gbernommen. Geburtsdatum 01.05.1975 \u".ors.chlag Personalnummer 1000

Tl EK BARMER Eintrittsdatum 01.02.2024

. . . . . Bankverbindung _ Berufsbezeichnung Steuerfachangestellter
Kl |C|<en S|e h|erzu an dle SChaltﬂaChe Steuer-ID } Personengruppe Sozialversicherungspflichtig
. . . “ ) Beschaftigte ohne besondere
.Mitarbeiter freigeben”. Anschrif Schorndorfer St. 15 Merkmale
47908 Kempen L

Comatdsten Wochenarbeitszeit 40 Stunden
Danach konnen wir uns die Daten ins
|_O h N p rog ramm e| ns p | e | en un d a uf R|C ht|g ke |t Personalfragebogen einsehen Personliche Daten bearbeiten Daten zur Beschiftigung bearbeiten

prufen.

Elektronische Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen

Die Anforderung von Attesten ist erst moglich, wenn der steuerliche Berater nach der Freigabe den Datenaustausch mit dem

Bitte beachten Sie: Eine Anderung der Daten Lohnabrechnungsprogramm durchgefiirt .
ist dann durch Sie nicht mehr moglich! Nur
noch der Lohnsachbearbeiter kann die Daten

é N d ern H sobald Sie die Daten zu Ihrem neuen Mitarbeiter vollstidndig erfasst haben, geben Sie diese fiir Ihren steuerlichen Berater frei, Erst mit der Freigabe hat |hr steuerlicher Berater Zugriff

auf die Daten. Mitarbeiter freigeben
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Weiterfihrende Informationen

Die DATEV bietet ausfuhrliche Informationen zum Arbeiten mit DATEV

Personaldaten online an.

Durch Klick auf den Link gelangen Sie direkt zu weiteren Anleitungen und

Hilfestellungen:

Mitarbeiter anlegen und persénliche Daten online abfragen

Mitarbeiter in DATEV Personaldaten freigeben

Sofortmeldung veranlassen

Latzel Steuerberater — verstehen. beraten. begleiten.
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https://apps.datev.de/help-center/documents/1018407
https://apps.datev.de/help-center/documents/1023030
https://apps.datev.de/help-center/documents/1018405

Bei Ruckfragen, Hinweisen oder Anregungen zu allen gezeigten
Prozessschritten steht Ihnen unser Lohn-Team
selbstverstandlich gerne unter den Ihnen bekannten
Kontaktdaten zur Verfligung.

© Latzel Steuerberater — Stand 07.02.2024
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STEUERBLERATER

Latzel Steuerberater
Kanzlei fUr steuer- und betriebswirtschaftliche Beratung

und Wirtschaftsmediation

Schorndorfer StraBe 15
47906 Kempen

Telefon 021562 91443-0

kanzlei@latzel-steuerberater.de
www.latzel-steuerberater.de

Inhaltlich verantwortlich: Holger Latzel

Berufsbezeichnung und berufsrechtliche Regelungen
Berufsbezeichnung: Steuerberater

Zustandige Kammer: Steuerberaterkammer DUsseldorf
Verliehen durch: Deutschland

Es gelten folgende berufsrechtliche Regelungen:
Regelungen einsehbar unter: www.stbk-duesseldorf.de


mailto:kanzlei@latzel-steuerberater.de
http://www.latzel-steuerberater.de/
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